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 SDĚLENÍ Č. 1/2026 
Metodická informace k aplikaci vyhlášky č. 484/2025 Sb., kterou se mění 
vyhláška č. 121/2019 Sb., o materiálním vybavení a standardech výkonu 
funkce insolvenčního správce, v souvislosti s osobním jednáním s dlužníkem 
k přezkoumání přihlášených pohledávek 

OBLAST A RELEVANTNÍ PRÁVNÍ ÚPRAVA 

Oblast 

- insolvenční správci 

- výkon funkce a činnosti insolvenčního správce 

Relevantní právní úprava - § 36 odst. 1 zákona č. 182/2006 Sb. 

- § 9a vyhlášky č. 121/2019 Sb., o materiálním vybavení a 

standardech výkonu funkce insolvenčního správce  

- § 14 vyhlášky č. 121/2019 Sb., o materiálním vybavení a 

standardech výkonu funkce insolvenčního správce 

- § 410 odst. 2 zákona č. 182/2006 Sb. 

- § 40 zákona č. 99/1963 Sb., občanský soudní řád 

PŘEHLED 

1. Úvod 
Ministerstvo spravedlnosti, odbor insolvenční, soudních znalců a tlumočníků (dále jen „ministerstvo“), vydává toto 
metodické sdělení, jehož cílem je sjednotit a zpřehlednit postup insolvenčních správců při osobním jednání s 
dlužníkem k přezkoumání přihlášených pohledávek podle § 410 odst. 2 insolvenčního zákona v návaznosti na 
sdělení č. 4/2025. 

Metodické sdělení navazuje na dosavadní aplikační praxi a reaguje na změny vyplývající z novely vyhlášky 
č. 121/2019 Sb., o materiálním vybavení a standardech výkonu funkce insolvenčního správce (dále také jen 
„vyhláška“). Jeho účelem je usnadnit výklad povinností spojených s poučením dlužníka a s pořizováním zvukově 
obrazového záznamu z osobního jednání a přispět k jednotnému postupu v aplikační praxi. 

Materiál je koncipován jako praktické metodické vodítko a nezakládá nové povinnosti nad rámec právních 
předpisů. 

2. Právní charakter osobního jednání s dlužníkem  
Přezkum pohledávek podle § 410 odst. 2 insolvenčního zákona (dále také jen „IZ“) je úkonem, který byl novelou 
zákona č. 64/2017 Sb. přenesen ze soudu na insolvenčního správce. Insolvenční správce zde nevystupuje v 



 

soukromoprávní roli, ale jako zvláštní procesní subjekt vykonávající veřejnoprávní pravomoc, která doposud 
náležela insolvenčnímu soudu. Osobní jednání tak neslouží pouze k projednání jednotlivých přihlášených 
pohledávek, ale současně vytváří prostor pro to, aby byl dlužník srozumitelným způsobem seznámen se svými 
procesními právy souvisejícími s úkonem přezkumu pohledávek a mohl se ke každé pohledávce vyjádřit. 

3. Poučení dlužníka při osobním jednání 
Poučení dlužníka o jeho procesních právech a povinnostech vyplývajících z přezkumu přihlášených pohledávek 
je nedílnou součástí osobního jednání s dlužníkem. Smyslem tohoto poučení je napomoci tomu, aby dlužník 
porozuměl významu jednotlivých kroků v rámci osobního jednání a byl schopen se k projednávaným 
pohledávkám informovaně vyjádřit. 

Ministerstvo považuje za vhodné, aby poučení dlužníka zahrnovalo zejména informace o: 

• účelu a průběhu osobního jednání k přezkoumání přihlášených pohledávek, 
• možnostech popření přihlášené pohledávky co do její pravosti, výše nebo pořadí, 
• významu popření pohledávky a o následcích, které jsou s popřením spojeny. 

Poučení by mělo by být podáno způsobem, který je pro dlužníka srozumitelný a přiměřený jeho situaci. 

Vzor poučení dlužníka, který lze při osobním jednání využít, naleznete v Příloze č. 2. 

4. Zvukově obrazový záznam z osobního jednání 
V návaznosti na vyhlášku č. 121/2019 Sb., ve znění vyhlášky č. 484/2025 Sb., je standardem výkonu funkce 
insolvenčního správce pořízení zvukově obrazového záznamu z osobního jednání s dlužníkem k přezkoumání 
přihlášených pohledávek. 

Zvukově obrazový záznam slouží k dokumentaci průběhu tohoto procesně významného úkonu a představuje 
funkční ekvivalent protokolu o soudním jednání podle § 40 občanského soudního řádu. Záznam by měl zejména 
umožnit ověřit, že: 

• osobní jednání insolvenčního správce s dlužníkem bylo skutečně provedeno, 
• insolvenční správce na záznamu prokázal svou totožnost, 
• je zřejmé, s jakou osobou bylo osobní jednání vedeno, 
• dlužník byl poučen o průběhu a významu osobního jednání, 
• bylo zjištěno stanovisko dlužníka ke každé z projednávaných přihlášených pohledávek. 

Při pořizování zvukově obrazového záznamu je třeba dbát zásad proporcionality a minimalizace zásahu do práv 
dotčených osob. Záznam je pořizován výlučně za účelem dokumentace osobního jednání podle § 410 odst. 2 
insolvenčního zákona a jeho rozsah by měl odpovídat tomuto účelu. 

5. Shrnutí 
Cílem sdělení je podpořit srozumitelný a systematický průběh osobního jednání a usnadnit insolvenčním 
správcům praktické naplnění požadavků vyplývajících z insolvenčního zákona a vyhlášky. 

Přehled těchto základních úkonů je uveden v Příloze č. 1 tohoto metodického sdělení. Příloha má povahu 
praktické pomůcky a není závazným formulářem, který by insolvenční správce musel při osobním jednání použít. 
Jejím účelem je nabídnout zjednodušený nástroj, který může správci pomoci při vedení osobního jednání a při 
zachycení jeho podstatných částí ve zvukově obrazovém záznamu. 

Stejně tak vzor poučení dlužníka představuje pouze metodickou pomůcku. Je na insolvenčním správci, jakým 
konkrétním způsobem dlužníkovi potřebné informace předá a vysvětlí. Podstatné je, aby dlužník porozuměl účelu 



 

osobního jednání, možnostem popření přihlášených pohledávek a významu takového popření a aby se mohl k 
jednotlivým pohledávkám informovaně vyjádřit. 

Upozornění  

Informace obsažené v tomto materiálu vyjadřují právní názor odboru insolvenčního Ministerstva spravedlnosti 
coby útvaru funkčně příslušného k výkonu dohledové působnosti ministerstva nad insolvenčními správci 
a hostujícími insolvenčními správci. Tento materiál byl zpracován v rámci dobré správní praxe, a to za účelem 
zvýšení právní jistoty adresátů relevantních právních norem, jakožto i zvýšení transparentnosti 
a předvídatelnosti výkonu dohledových pravomocí Ministerstva spravedlnosti. Názory obsažené v tomto 
materiálu se vztahují k dohledové praxi Ministerstva spravedlnosti a nejsou právně závazné; soudy, jiné 
orgány veřejné moci a ministr spravedlnosti coby orgán rozhodující ve vybraných řízeních ve druhém stupni 
mohou zaujmout jiný názor. Postup v souladu s tímto materiálem bude orgánem dohledu obecně považován, 
v mezích okolností konkrétního posuzovaného případu, za postup v souladu s relevantními právními předpisy. 

V Praze dne 02.06.2026 

 

 

Mgr. Julie Černá 
pověřena zastupováním funkce ředitele 

odbor insolvenční, soudních znalců a tlumočníků 
 

 



 

Příloha 1 
 

Postup při osobním jednání s dlužníkem k přezkoumání 
přihlášených pohledávek 

 
 Úkon  Splněno 

1. Insolvenční správce prokázal svoji totožnost  ▢  

2. Dlužník byl informován o průběhu a účelu tohoto jednání  ▢  

3. 
Dlužník byl poučen o způsobu popření přihlášených pohledávek  
(pravost, výše, pořadí) 

 
▢  

4. Dlužník byl poučen o významu a následcích, které se pojí s popřením přihlášené 
pohledávky 

 
▢  

5. Byl sdělen podstatný obsah každé jednotlivé pohledávky:   

 • označení věřitele;   ▢  

 • výše přihlášené pohledávky (jistina a příslušenství);  ▢  

 • z čeho pohledávka vyplývá  ▢  

6. Bylo u každé jednotlivé přihlášené pohledávky zjištěno stanovisko dlužníka 
 

▢  

 

K bodu číslo 1. 

Insolvenční správce v souladu s § 9a odst. 2 vyhlášky č. 121/2019 Sb., o materiálním vybavení a standardech 
výkonu funkce insolvenčního správce (dále jen „Vyhláška“), prokazuje totožnost v průběhu pořizování zvukově 
obrazového záznamu osobního jednání. 

V aplikační praxi se tím rozumí zejména to, že na zvukově obrazovém záznamu je zachyceno předložení průkazu 
insolvenčního správce podle vyhlášky č. 193/2019 Sb. Při prokazování totožnosti je vhodné postupovat tak, aby 
bylo dosaženo účelu ověření osoby insolvenčního správce, aniž by byly na záznamu v nepřiměřeném rozsahu 
zachycovány nadbytečné osobní údaje. 



 

 

K bodu číslo 2. 

Podle § 14 písm. c) Vyhlášky by měl insolvenční správce dlužníka při osobním jednání informovat o jeho průběhu 
a účelu. Smyslem této informace je zajistit, aby dlužník rozuměl struktuře osobního jednání a významu 
jednotlivých kroků, které v jeho rámci následují. 

V praxi se proto jeví jako vhodné, aby insolvenční správce dlužníkovi na začátku jednání srozumitelně sdělil, že 
bude nejprve poučen o možnosti popřít přihlášené pohledávky, o způsobech jejich popření a o významu a 
následcích tohoto popření, a že následně budou jednotlivé přihlášené pohledávky postupně projednávány. 

Dlužník by měl být rovněž předem seznámen s tím, že u každé pohledávky bude vyzván k vyjádření, zda ji 
uznává, nebo popírá, případně v jakém rozsahu. Takto podané poučení přispívá k tomu, aby dlužník chápal 
význam svého vyjádření a jeho procesní dopady, což je důležité i pro správné zaznamenání jeho stanoviska v 
průběhu jednání. 

K bodu číslo 3 

V návaznosti na § 14 písm. c) Vyhlášky by měl insolvenční správce dlužníkovi srozumitelně vysvětlit způsoby, 
jakými lze přihlášené pohledávky popřít. Smyslem tohoto poučení je zajistit, aby dlužník jednotlivým formám 
popření porozuměl a byl schopen je odlišit. 

V aplikační praxi se osvědčuje nejen odkázat na ustanovení § 193 až 195 insolvenčního zákona, ale jejich obsah 
dlužníkovi také stručně vysvětlit. Insolvenční správce by měl dlužníkovi objasnit rozdíl mezi popřením pravosti, 
výše a pořadí pohledávky tak, aby dlužník rozuměl tomu, kdy vyjadřuje nesouhlas se samotnou existencí 
pohledávky, kdy pouze se stanovenou výší a kdy s jejím uplatněním v určitém pořadí. 

Cílem tohoto poučení je umožnit dlužníkovi, aby se ke každé přihlášené pohledávce vyjádřil s dostatečnou 
informovaností. 

K bodu číslo 4 

Podle § 14 písm. c) Vyhlášky má insolvenční správce dlužníka poučit o významu a následcích popření přihlášené 
pohledávky. Poučení by mělo být podáno tak, aby dlužník rozuměl tomu, že jeho vyjádření k pohledávce má 
povahu procesního úkonu a že popřením vyjadřuje nesouhlas s uplatněním pohledávky v určitém rozsahu. 

Účelem poučení je zajistit, aby si byl dlužník vědom právního významu svého vyjádření v rámci insolvenčního 
řízení a aby se rozhodoval s vědomím jeho procesních dopadů. V této souvislosti se jeví jako vhodné dlužníkovi 
přiměřeně vysvětlit, že po popření pohledávky mohou následovat další procesní kroky, aniž by bylo nezbytné tyto 
kroky podrobně rozvádět. 

K bodu číslo 5 

S ohledem na § 410 odst. 2 insolvenčního zákona je při osobním jednání vhodné dlužníka s jednotlivými 
přihlášenými pohledávkami řádně seznámit. Pro účely tohoto jednání se zpravidla jeví jako přínosné představit 
každou přihlášenou pohledávku srozumitelnějším způsobem než pouze stručným označením přihlášky. 

V aplikační praxi se osvědčuje zejména věřitele jednoznačně označit, uvést výši jistiny a příslušenství a 
dlužníkovi objasnit, z jakého důvodu pohledávka vznikla (případně zda došlo k jejímu postoupení a kdo byl 
původním věřitelem). 

Cílem tohoto postupu je umožnit dlužníkovi porozumět podstatě každé přihlášky a vyjádřit se k ní s odpovídající 
mírou informovanosti. 
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